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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-   03      DEL DÍA 23 DEL MES DE FEBRERO DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO (S)  

✓ Concertar con par(es) académico(s) del programa técnico en Elaboración de Medios Audiovisuales.  las competencias, resultados de aprendizaje y 
conocimientos de principio y proceso que debe ser trabajado con los aprendices durante el año 2023. 

 

✓ Socializar con los aprendices de la Ficha 2495377 los temas que fueron concertados entre el docente par e instructor para el desarrollo de la 

formación. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 
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ACTA No. 02 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Concertación de temas con par(es) académico(s) y socialización con aprendices de la ficha 
2495377 en la Institución Educativa La Milagrosa, programa Técnico en Elaboración de Medios 
Audiovisuales. 

 
CIUDAD Y FECHA: 
Copacabana, 8 de marzo de 2023 

 

HORA INICIO: 
7:00 am 

HORA FIN: 
12:00 am 

 
LUGAR Y/O ENLACE:  
IE La Independencia 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
Antioquia/ Centro de Servicios y 
Gestión Empresarial   

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Socialización Programa de formación (competencias y resultados de aprendizaje) con 

par(es) académico(s) y entrega de guías de aprendizaje. 
2. Concertación de temas a trabajar en el programa Técnico en Elaboración de Medios 

Audiovisuales por parte del docente par e instructor SENA durante el año 2023.  
3. Áreas transversales del programa de formación 

4. Socialización de temas concertados con los aprendices 
5. Portafolio del aprendiz SENA 

6. Otros. 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

✓ Concertar con par(es) académico(s) del programa técnico en Elaboración de Medios 
Audiovisuales, las competencias, resultados de aprendizaje y conocimientos de 
principio y proceso que debe ser trabajado con los aprendices durante el año 2023 

 

✓ Socializar con los aprendices de la Ficha 2495377 los temas que fueron concertados 
entre el docente par e instructor para el desarrollo de la formación. 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

A partir del reconocimiento del programa de formación Técnico en Técnico en Elaboración de 
Medios Audiovisuales,  se establece la concertación con el par(es) académico(s) Amelia Caro 
dispuestos por parte de las Instituciones Educativas, y por parte del SENA Yadeline Alejandra 
González Zuluaga, con el propósito de establecer la pertinencia en la planeación y ejecución 
del programa de formación desde lo pedagógico y técnico, profundizando en el saber hacer y 
generando la integralidad en el saber, saber y el saber ser. 
 
1. Se realiza entrega del programa de formación al docente par cód. 524139 versión1, 

indicándose competencias, resultados de aprendizaje y conocimientos que los aprendices 
deben alcanzar durante la vigencia. Igualmente se hace entrega a través del correo 
electrónico de las guías de aprendizaje que podrán manejar los docentes pares durante el 
proceso de formación. 
 

2. Se identifican los contenidos, saberes de conocimiento, desempeño y producto, señalando 
las correspondientes actividades pedagógicas y la distribución del tiempo del programa de 
formación técnica. Una vez realizado el proceso se establece: 
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a. Desarrollo programa de formación por parte del Docente par Amelia Caro: 
Competencia:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Competencia: 
ESCRIBIR GUIONES AUDIOVISUALES SEGÚN TÉCNICAS Y METODOLOGÍAS. 
 
 
 
 
Resultados de Aprendizaje:  
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Interpretar el guion literario según requerimientos de la producción audiovisual 
 
Crear el guion técnico según los requerimientos del guion literario de la produccion 
audiovisual a desarrollar. 
 
Verficar que el guion técnico se encuentre acorde a los requerimientos del proyecto 
audiovisual a desarrollar. 
 

 
Temas o conocimientos de concepto que se debe trabajar:  
 
1. Realiza el boceto de la interfaz gráfica del proyecto aplicando técnicas creativas y 

elementos del diseño gráfico. 
 
2. Construye el storyboard utilizando técnicas de creatividad con base en el Guión 

literario y el guión técnico 
 
3. Crea el arte de las interfaces, elementos y personajes para la producción multimedia 

de acuerdo a las especificaciones del Guión técnico. 
 
4. Edita elementos gráficos según la plataforma de difusión. 
 

Confronta los elementos de la multimedia con la lista de chequeo 
 

b. Desarrollo del programa de formación por parte del Instructor SENA Yadeline 
Alejandra González Zuluaga 
Competencia:  
 
Competencia: 
REGISTRAR IMÁGENES DE ACUERDO CON ELEMENTOS TÉCNICOS Y 
ESPECIFICACIONES DEL PROYECTO AUDIOVISUAL. 

 
Preparar los recursos técnicos para la captura audiovisual de acuerdo con los 
requerimientos del guión técnico. 
 
Realizar montaje de equipos y accesorios de acuerdo a los requerimientos técnicos de 
la producción audiovisual. 
 
Capturar imágenes de acuerdo a los requerimientos de la producción audiovisual. 
 
Verificar que la captura de imagen corresponda a los requerimientos técnicos de la 
producción audiovisual. 
 

 
Temas o conocimientos de concepto que se debe trabajar:  
 
1. Crea el arte de las interfaces, elementos y personajes para la producción multimedia 
de acuerdo a las especificaciones del guion técnico. 
 
2. Edita elementos gráficos según la plataforma de difusión. 
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3. Realiza el boceto de la interfaz gráfica del proyecto aplicando técnicas creativas y 
elementos del diseño gráfico 
 
4. Construye el storyboard utilizando técnicas de creatividad con base en el guion 
literario y el guion técnico 
 
5. Confronta los elementos de la multimedia con la lista de chequeo 
 
 

3. Competencias Transversales: Se socializa con el par(es) académico(s) las áreas que 
deben cumplir como transversalidad, las cuales serán ejecutadas por los docentes de 
la IE, así: 
 
Tecnología 

            Comunicaciones (español) 
            Ética 
            Cultura física (Educación Física) 
            Medio Ambiente (Química Biología) 
            Inglés 
 

4. Se socializa la concertación de temas con los aprendices de la ficha 2495377. y se 
informa que el análisis detallado del programa técnico será trabajado durante la 
inducción y reinducción. 
OBSERVACIÓN: La socialización con los aprendices de la ficha se realizó el día 17 de 
febrero, en la cual se tuvo la primera sesión de formación. 

 
5. Portafolio del Aprendiz SENA:  Se le recuerda tanto al docente par que como a los 

aprendices, que las evidencias de desempeño, producto y conocimiento deben ser 
hospedadas en una carpeta de drive denominada Portafolio del Aprendiz, subcarpeta 
Evidencias Docente Par, en la cual deben aparecer las actividades trabajadas durante 
las sesiones de formación. Link: 

 
            https://drive.google.com/drive/folders/1jyERuMKAhdcOERwqePotcjK94B_qdI8J 

 
 
      6. Otros:  

CONCLUSIONES 
 
Se dejan establecidas las competencias que impartirá tanto el par(es) académico(s) como el 
instructor SENA, la metodología, las estrategias y los tiempos para desarrollarlos durante la 
ejecución de la formación. 
Se socializa lo concertado con todos los aprendices y el Portafolio del Aprendiz, como espacio 
donde serán hospedadas las evidencias de desempeño, producto y conocimiento, de la ficha 
2495377. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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Envío del programa técnico, temario y/o tabla de 
saberes, guías de aprendizaje, material de apoyo e 
instrumentos de evaluación al docente par 

Instructor SENA  
1/03/2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 

virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.

 
 

 


